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DOCUMENTO 

DE 

ORGANIZACIÓN DEL CENTRO
ESCUELAS INFANTILES PRIVADAS 
EDUCACIÓN INFANTIL DE PRIMER Y SEGUNDO CICLO

CURSO 2022-2023
	Este ejemplar, debidamente cumplimentado, deberá ser remitido al Servicio de Inspección Educativa de la correspondiente Dirección de Área Territorial antes del 31 de octubre. Cualquier variación de estos datos a lo largo del curso será comunicada inmediatamente al mencionado Servicio.
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	0. DATOS GENERALES


	0.1. DATOS DE IDENTIFICACIÓN


	Centro: _________________________________________________________________ Código: ______________________________



	Domicilio: _____________________________________________________________________________________________________
Teléfono: __________________________FAX_____________ Página web: _______________________________________________
Correo electrónico:   Institucional____________________________________Otro__________________________________________

Localidad y Código Postal: _______________________________________________________________________________________



	Titular: _______________________________________________________________________________________________________

Representante de la Titularidad:___________________________________________________________________________________



	Entidad gestora: _______________________________________________________________________________________________



	Fecha de la disposición legal de la última autorización de funcionamiento:

Autorización para 1º Ciclo Educación Infantil: concedida con fecha de BOE/BOCM ________________para ________puestos escolares

Autorización para 2º ciclo Educación Infantil: concedida con fecha de BOE/BOCM ________________para ________puestos escolares


	NÚMEROS DE UNIDADES

Primer Ciclo

Compartidas

Segundo Ciclo

TOTAL

Autorizadas

En Funcionamiento



	Horario general del Centro: de ________________ a _______________
Horario ampliado de mañana: de ________________ a _______________

Horario ampliado de tarde: de ________________ a _______________




	0.2. COMPOSICIÓN DEL CENTRO*


Intervalo de edades de los niños: 
(La capacidad de cada grupo para el curso se establece en función de la estructura física del aula, de las edades que atiende y de las características de los niños).

	
	Edad
	Grupos
	N.º de alumnos

	Primer ciclo
	0-1
	
	

	
	1-2
	
	

	
	2-3
	
	

	
	
	
	

	TOTAL
	
	
	

	Segundo ciclo
	3-4
	
	

	
	4-5
	
	

	
	5-6
	
	

	
	
	
	

	TOTAL
	
	
	

	Agrupamiento interciclos
	
	
	

	
	
	
	

	TOTAL
	
	
	

	TOTAL GENERAL
	
	
	


El Director / La Directora
        Fdo.: ____________________
* Utilizar las casillas en blanco para indicar, en su caso, agrupamientos de edades heterogéneas y el intervalo de edad correspondiente
	1. ÓRGANOS DE GOBIERNO (cumplimentar lo que corresponda
) 

	1.1. EQUIPO DIRECTIVO
 Director/a: D. ________________________________________________________________________________________________
 Jefe de Estudios u otras figuras directivas docentes: D.________________________________________________________________
 Secretario/a: D. _______________________________________________________________________________________________
1.2. ÓRGANOS COLEGIADOS
1.2.1. CLAUSTRO DE PROFESORES

 Número de profesores en el centro, al inicio del curso ____________

 Los componentes del Claustro se especifican en el apartado 3.1.: “Cuadro general del profesorado”




	2. ALUMNADO


	2.1. DISTRIBUCIÓN DEL ALUMNADO SEGÚN AÑO DE NACIMIENTO


PRIMER CICLO
	Año de nacimiento
	N.º niñas
	N.º niños
	TOTALES

	2022
	
	
	

	2021
	
	
	

	2020
	
	
	


SEGUNDO CICLO

	Año de nacimiento
	N.º niñas
	N.º niños
	TOTALES

	2019
	
	
	

	2018
	
	
	

	2017
	
	
	

	2016
	
	
	


TOTALES

	Ciclo
	N.º niñas
	N.º niños
	TOTALES

	Primer ciclo
	
	
	

	Segundo ciclo
	
	
	

	TOTALES
	
	
	


	2.2. ALUMNOS CON NECESIDADES EDUCATIVA ESPECIALES
(diagnosticados por el Equipo de Atención Temprana)


	Año de nacimiento
	Primer ciclo
	Segundo ciclo
	TOTALES

	2022
	
	
	

	2021
	
	
	

	2020
	
	
	

	2019
	
	
	

	2018
	
	
	

	2017
	
	
	

	2016
	
	
	

	TOTALES
	
	
	


	2.3. AGRUPAMIENTOS DE ALUMNOS. COMPOSICIÓN DE CADA UNIDAD


	Grupos

(1)
	Intervalo de edad atendida
	Nº puestos escolares autorizados
	Nº niños matriculados por año de nacimiento (incluir a.c.n.e.e)
	Alumnos Transportados
	Alumnos Comensales

	
	
	
	2022
	2021
	2020
	2019
	2018
	2017
	2016
	TOTAL
	
	

	A
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	B
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	C
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	D
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	E
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	F
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	G
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	H
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	I
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	J
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	K
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	L
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	M
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	N
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	TOTAL
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


(1) Cada letra corresponde a un grupo de alumnos. En la fila correspondiente se pondrán los datos de ese grupo.


El Director/La Directora
Fdo:_________________________________
	2.4. HORARIO Y ACTIVIDADES TIPO POR GRUPOS (PRIMER CICLO)


(Rellenar tantas páginas como grupos en funcionamiento)

	Grupo: _______________________________________________ Edad: ____________________________________________



	Tutor/a ___________________________________________________________________________________________________

Personal de apoyo __________________________________________________________________________________________

Día y hora de atención a padres/madres (Específico para tutorías) ____________________________________________________



	


Relacionar la secuencia y duracion del tipo de actividades que se distribuirán periódicamente en forma de rutinas.  (Art. 13 Decreto 36/2022).
	2.5. HORARIO POR CURSOS: SEGUNDO CICLO (*) (**) (***)


Cuadro horario del curso _____________ Grupo _______Número de alumnos ________
Número de alumnos: Inglés ______ Otra L.E. ______ Religión ______ Atenc. Educ._____
	Horario
	Lunes 
	Martes
	Miércoles
	Jueves
	Viernes

	De ……………. a ……………..
	
	
	
	
	

	De …………….. a ……………..
	
	
	
	
	

	De …………….. a ……………..
	
	
	
	
	

	De ……………. a ……………..
	
	
	
	
	

	De ……………. a ……………..
	
	
	
	
	

	De ……………. a ……………..
	
	
	
	
	

	De ……………. a ……………..
	
	
	
	
	

	De ……………. a ……………..
	
	
	
	
	

	De ……………. a ……………..
	
	
	
	
	

	De ……………. a ……………..
	
	
	
	
	

	De ……………. a ……………..
	
	
	
	
	

	De ……………. a ……………..
	
	
	
	
	

	Profesor tutor D. /Dña. ____________________________________________________________________ 
 

	Día y hora de visita de los padres ____________________________________________________________ 


 El Director/ La Directora,





 Fdo.:​​​​​​​​​​​​_______________________________
(*)Decreto 36/2022, de 8 de junio, del Consejo de Gobierno, por el que se establece para la Comunidad de Madrid la ordenación y el currículo de la etapa.de Educación Infantil.

(**) Actividades de lengua extranjera, especificar el idioma de que se trate.

(***) En el último año deberá incluir una sesión diaria a contenidos de “Aproximación a la lengua escrita”, otra sesión a los contenidos de “El entorno. Exploración de objetos, materiales y espacios” y otra sesión semanal a “Lenguaje y expresión musical” (Artículo 13.4 del Decreto 36/2022).
	2.6. HORARIO AMPLIADO


Datos referidos al mes de
: ___________________________

Nº total de niños que solicitan horario ampliado ___________

MAÑANA
	Intervalos
	0-1
	1-2
	2-3
	3-4
	4-5
	5-6
	Total niños
	Personal del centro

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	TOTAL
	
	
	
	
	
	
	
	


TARDE
	Intervalos
	0-1
	1-2
	2-3
	3-4
	4-5
	5-6
	Total niños
	Personal del centro

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	TOTAL
	
	
	
	
	
	
	
	


                 El Director/La Directora




     Fdo.: ______________________
	3. PERSONAL DEL CENTRO


	3.1. PLANTILLA DE PERSONAL EDUCATIVO


PLANTILLA EDUCATIVA

	NOMBRE Y APELLIDOS
	FUNCIÓN
	NIVEL GRUPO
	TITULACIÓN
	Jornada (completa, ½ jornada)

	Maestros/as
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	TOTAL PARCIAL
	
	
	
	

	Técnicos Superiores/Técnicos Especialistas
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	Otros
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	TOTAL
	
	
	
	


 En ___________________, a _____ de ___________________ de 20 ______

El Director/La Directora





Fdo.:__________________

	3.2. OTROS PROFESIONALES (NO DOCENTES).


	Nº
	Nombre y apellidos
	Función 
	Horario

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


Observaciones:_____________________________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________________________________________
El Director/La Directora
Fdo.:______________________
	3.3 HORARIO INDIVIDUAL DEL EQUIPO EDUCATIVO *


Apellidos_______________________________________Nombre_____________________________DNI___________________ 

DECLARO, BAJO MI RESPONSABILIDAD, la exactitud de los siguientes datos y horario:

Número de afiliación a la Seguridad Social _________________________________ Cargo (1) ____________________________ Título Académico: ___________________

Especialidad/es: _____________________________________   Actividades que realiza: __________________________________________________________________

Otras actividades no docentes: _____________________________________________________________________________________________________

	Horas
	Lunes
	Martes
	Miércoles 
	Jueves
	Viernes
	En______________________ a ______ de___________ de 20___             
Vº Bº

El Director/La Directora                           El Interesado/La interesada,

Fdo.: _______________                           Fdo.: ___________


	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


(1) Director, coordinador de área, tutor,…..



Se rellenará una hoja por persona.

	4. ORGANIZACIÓN


	4.1. REUNIONES DE COORDINACIÓN
(rellenar las que correspondan)


	Reunión
	Día reunión
	Periodicidad
	Horario reunión

	Equipo educativo
	
	
	

	Equipo primer ciclo
	
	
	

	Dirección/Coordinación de ciclos
	
	
	

	Equipo completo de la escuela
	
	
	

	Otras*
	
	
	


* Especificar (Reunión Ayuntamiento,…)
	4.2. REUNIONES CON PADRES O TUTORES


	Grupo
	DÍAS FIJADOS PARA LAS REUNIONES CON EL GRUPO DE PADRES Y MADRES
	DÍAS FIJADOS PARA LAS SESIONES INDIVIDUALES DE TUTORÍAS CON PADRES Y MADRES

	
	Primer trimestre
	Segundo trimestre
	Tercer trimestre
	Día de la semana
	Hora

	A
	
	
	
	
	

	B
	
	
	
	
	

	C
	
	
	
	
	

	D
	
	
	
	
	

	E
	
	
	
	
	

	F
	
	
	
	
	

	G
	
	
	
	
	

	H
	
	
	
	
	

	I
	
	
	
	
	

	J
	
	
	
	
	

	K
	
	
	
	
	

	L
	
	
	
	
	

	M
	
	
	
	
	

	N
	
	
	
	
	


	4.3. FECHAS PREVISTAS PARA LA ENTREGA DE INFORMES INDIVIDUALES


	Ciclos
	Primer trimestre
	Segundo trimestre
	Tercer trimestre

	Primer ciclo
	
	
	

	Segundo ciclo
	
	
	


	4.4. PROPUESTA PEDAGÓGICA*


	Fecha de elaboración de la concreción del currículo del Decreto 36/2022 para primer ciclo de EI:
	

	Fecha de elaboración de la concreción del currículo del segundo ciclo de EI:
	


* Artículo 14 y 17.2 del Decreto 36/2022, de 8 de junio

	5. EDIFICIO Y EQUIPAMIENTO


(Señalar las diferencias con el curso anterior)
	5.1. EDIFICIO


Estado general del edificio, descripción: 
	


	Nº de aulas:
	


NOTA: En los años sucesivos solamente se explicitarán las modificaciones con respecto a la primera descripción del estado general del edificio: condiciones higiénicas, sanitarias, acústicas, de habitabilidad, de seguridad y de accesibilidad. Si no hubiera modificaciones, ésta hoja se sustituirá por la fotocopia de la primera descripción del edificio.

	5.2. AULAS*


(Rellenar tantas fichas como grupos)
	Aula ______________________________ Grupo ___________________

Situación, descripción y accesibilidad:

____________________________________________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________________________________

Superficie: ____________________________________

Grupo al que se destina: ____________________________________




	Aula ______________________________ Grupo ___________________

Situación, descripción y accesibilidad:

____________________________________________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________________________________

Superficie: ____________________________________

Grupo al que se destina: ____________________________________




	Aula ______________________________ Grupo ___________________

Situación, descripción y accesibilidad:

____________________________________________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________________________________

Superficie: ____________________________________

Grupo al que se destina: ____________________________________




* Fotocopiar esta hoja cuando fuera necesario.

	5.3. OTROS ESPACIOS


	Sala de usos múltiples
	Superficie _____________________________

	Observaciones:


	Comedor
	Superficie _____________________________

	Observaciones:




	Despacho de dirección
	Superficie _____________________________

	Observaciones:




	Despacho de administración
	Superficie _____________________________

	Observaciones:




	Sala de profesores
	Superficie _____________________________

	Observaciones:




	Aseos de niños-niñas
	Nº _______ Superficie _____________________________

	Observaciones:




	Aseos de adultos
	Nº _______  Superficie _____________________________

	Observaciones:




	Cocina – o espacio de preparación de alimentos

(Tachar lo que no existe)
	Superficie ___________________________

	Observaciones:




	Lavandería
	Superficie _____________________________

	Observaciones:




	5.4. ESPACIOS EXTERIORES


Huerto – Jardín
	N.º _____________ Superficie ________________________________

Observaciones:



Terrazas

	N.º _____________ Superficie ________________________________

Observaciones:




Patio de juegos

	Superficie ________________________________

 Uso exclusivo

Si

No

Superficie pública de esparcimiento




En ______________________, a _______ de _______________ de 20____

El Director/La Directora



Sello del centro






Fdo.: ________________



� Cumplimentar siempre que haya cambios.
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